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ANTECEDENTES 

Esta plataforma nos permite generar los FOLIOS DE IDENTIFICACION DE OBRA, que son 

requisito para los trámites en presenciales y en línea en el Estado de Zacatecas, mediante la 

integración de la información necesaria de los solicitantes con la supervisión de los Colegios 

de profesionistas como son: Colegio de Ingenieros Civiles de Zacatecas, Colegio de 

Arquitectos de Zacatecas y el Colegio de Ingenieros Mecánicos, los cuales podrán validar, 

rechazar o suspender a los Directores Responsables de Obra y Corresponsables según el 

grado de cumplimiento con los requisitos establecidos por  

MARCO NORMATIVO 

En los procedimientos se tiene considerado la aplicación de la normatividad La ley de 

construcción del Estado de Zacateas, El Reglamento de construcción para los municipios del 

Estado De Zacatecas, La Comisión de Admisión de Directores Responsables de Obra y la 

Normatividad interna de cada uno de los Colegios. 

OBJETIVO 

El objetivo del presente manual es mostrar a los diferentes usuarios los pasos a seguir para 

la generación de un Folio de Identificación de Obra que será requisito para la gestión 

de la correspondiente licencia de construcción o trámites afines ante la Dirección de 

Desarrollo Urbano en los cada uno de los municipios del Estado de Zacatecas. 

REQUISITOS MÍNIMOS DEL ORDENADOR 

Se puede ingresar a la plataforma a través de la dirección https://licenciaszac.org/ por medio 

de un ordenador que tenga como mínimo los siguientes requisitos: 

https://licenciaszac.org/
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✔ Equipo de cómputo con Windows 7 

✔ Disco duro de 250Gb 

✔ Conexión a internet estable banda ancha aceptable 

✔ Navegador Chrome o Firefox (de preferencia) 

✔ Contar con un usuario y contraseña 

 

 

GLOSARIO DE TÉRMINOS 

Se presenta el siguiente glosario de términos para un mejor manejo del sistema: 

Servidor Público. - Es el funcionario público de Desarrollo Urbano que atiende y da 

seguimiento a las solicitudes que realiza el Solicitante. 

Particular. - Es la persona física o moral que solicita a la Dirección de Desarrollo Urbano, la 

autorización de algún trámite relacionados con la construcción que no requieran los servicios 

de un Director Responsable de Obra de Obra. 

Director Responsable de Obra. – Profesionista del ramo de la construcción Colegiado, 

registrado y aprobado por el municipio encargado de vigilar el cumplimiento del Reglamento y 

la Normatividad en la construcción de obras. 

Dirección de Desarrollo Urbano. – Es la Dirección donde se gestiona los permisos de 

construcción: Licencia de construcción con Director Responsable de Obra u sin Director 

Responsable de Obra, Ocupación de Vialidad Urbana, Alineamiento y Número Oficial, 

Pendones, Bardas y Remodelaciones, Anuncios, Mantas y Adosados, Terminación de Obra. 

Permiso. - Licencia o permiso final donde se otorga la autorización del trámite seleccionado 
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GUIA PARA LA GENERACIÓN DE FOLIOS PARA LOS DROs. 

Registro en la plataforma. 

Para registrarse en la plataforma es necesario primero pulsar la pestaña DRO del menú 

superior, para buscar el botón de registro. 
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Ya que ubicamos el boton de registrate lo pulsamos para llenar los campos. 
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Una vez completado el registro, o si ya tiene una cuenta activa podrá ingresar al Sistema 

mediante el USUARIO y la CONTRASEÑA definida durante el registro. Cabe aclarar que el 

Director Responsable de Obra podrá ingresar a la plataforma, pero para poder generar Folios 

de Identificación de Obra, solo será posible si se encuentra validado por el Colegio 

Respectivo. 

Entonces con estos datos puede el DRO ingresar a su bandeja de folios para su 

administración 
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Uno de los aplicativos mas importantes es ingresar la referencia de pago cuando ya se 

haya realizado el pago de la cuota que corresponde al Colegio por concepto de cuota por los 

metros cuadrados del proyecto que se otorgo la reponsiva.  

Lo cual se hace pulsando el icono de la hoja y el lapiz que se encuentra en la columna de 

No.referencia de pago. 

 

En el campo de recibo se colocan tres datos: 1. el primero es el número de recibo o 

transferencia del banco y que se encuentra en el recibo correspondiente cuando se realiza el 
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pago, 2. La fecha en que se realizo el pago y 3. El monto total del recibo, luego le damos 

guardar 

 

Esta es la forma en el que el DRO demuestra su pago y a su vez el Colegio se entera de 

que ya se efectuo dicho pago y que posteriormente validara con el Estado de Cuenta del 

Banco 

Tambien se puede cancelar un folio en el caso de que este no se haya ejercido por alguna 

razón ajena al DRO. Importante si la licencia de construcción ya se emitio con el folio, este ya 

no se deberá cancelar en todo caso se debera hacer una aclaración con el colegio, ya sea 

con tesoreria o la cidroc. 
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En el caso de la cancelación de un folio, el sistema le solicita una breve explicación que se 

colocara en el campo que aparece   

 

Cuando se genera el folio este se puede imprimir en formato pdf el cual debera guardarse en 

una carpeta donde despues se pueda consultar o volver a imprimir 
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En el caso de que haya necesidad de volver a consultarlo en la plataforma, esto se puede 

hacer pulsando el enlace que se encuentra justo en el numero de folio, luego nos parece una 

vista preliminar y en la parte inferior se puede volver a descargar el folio en pdf. 

 

 

 

 

GENERACIÓN DE FOLIO 
Para generar un nuevo folio nos colocamos en la pagina principal licenciaszac.org y en 

el menú lateral izquierdo pulsamos GENERAR FOLIO OBRA PRIVADA 



10        licenciaszac.org V1.0, 18-octubre-2022 
 
 

  

 

Para generar un “Nuevo Folio”, aparece la siguiente ventana: 

Ingresamos el usuario y contraseña, importante para ingresar a este espacio es 

necesario tener vigente los derechos de colegiado y estar validado por la cidroc 
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En el caso de que la obra requiera corresponsables, se les deberá avisar y convenir con 

ellos su participación antes de seguir adelante, considerando que eventualmente estos 

deberán seleccionarse de la lista y el folio no se podrá modificar. 

 

Una vez que se tenga la información se procede a llenar los campos  
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Luego que ya todos los campos fueron llenados pulsamos en la parte inferior Enviar 

Formulario 
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Este es un ejemplo de llenado 

 

 

 

En el siguiente paso se procede a la selección del arancel que aplique según el tipo de obra 

haciendo uso del buscador y después presionamos en la columna izquierda el botón para 

que quede seleccionado el arancel en cuestión. 

CONTINUAR 
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Nos aseguramos que aparezcan nuestro nombre en datos del DRO y pulsamos en la parte 

superior Agregar Corresponsable en el caso de que se haya considerado la participación de 

este en el proceso para que aparezca en el folio. 

Si no requiere corresponsable únicamente pulsamos en la parte inferior el botón GENERAR 

FOLIO 
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A continuación, se muestra la vista previa y elegimos en la parte inferior como primera 

opción IMPRIMIR PDF. 
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Se genera el folio en formato pdf el cual se deberá guardar en la carpeta que corresponda. 
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Fin del proceso 

Consultar al Ing. Francisco Carrillo Aparicio cualquier duda o comentario. 

Correo: fcarrilloaparicio@gmail.com 

Whatsapp: 4921156461 

 

mailto:fcarrilloaparicio@gmail.com

